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DIREZIONE DIDATTICA STATALE VII CIRCOLO “G.CARDUCCI” 

Piazza Sforzini, 18 – 57128 - Livorno   CF:80008560494    Tel. 0586/502356   Fax. 0586/503979

www.scuolecarducci.livorno.it   e-mail: scuole.carducci@tin.it
e-mail certificata: direzione@pec.scuolecarducci.livorno.it
Skype: Dirigente_DD_Carducci

REVISIONE DEL

DOCUMENTO PROGRAMMATICO PER LA SICUREZZA

(D.P.S.)

AL MARZO 2011

(ai sensi del punto 19 dell’Allegato “B” al D.Lgs. 196/2003)

Livorno, lì   26/03/2011

Prot. n. 2378/A35
Il giorno 26/03/2011, in ottemperanza al disposto del punto 19 dell’Allegato “B” al D.Lgs. 196/2003, il Titolare del Trattamento, nella persona del Dirigente Scolastico, Dott.ssa Camilla Pasqualini e il responsabile incaricato del Trattamento nella persona del D.S.G.A. Sig.ra Rosa Reale, procedono alla revisione del D.P.S. (Documento Programmatico per la Sicurezza), redatto da questa Scuola Primaria in data 27/12/2005, revisionato in ultima data il 23/03/2010, dando di seguito atto delle variazioni intervenute.

Revoche e nuove Nomine ad Incaricato


Si dà atto che nel corso dell’anno scolastico non è variata la Dirigente Scolastica (titolare del trattamento).

Si dà altresì atto che nel corso dell’anno scolastico non è variato il Direttore dei S.G.A. (responsabile del trattamento).

Nella U.O. Segreteria Amministrativa si registra il trasferimento in altra I.S. dell’A.A. Tiziana Attal e la presa di servizio dell’A.A. Elisabetta Cappelli. 

     Il numero dei Collaboratori della Dirigente Scolastica è stato incrementato di una unità. L’insegnante Ernesta Pellegrini (con il compito precipuo della sostituzione della  Dirigente in caso di assenza, impedimento e delega) è stata confermata nell’incarico e si è aggiunta l’insegnante Donatella Cusenza (svolgimento di tutte le funzioni che assicurano il pieno e quotidiano funzionamento della scuola di servizio; sostegno ai lavori della commissione “POF”; gestione delle prove Invalsi; rapporti con Enti esterni; partecipazione a conferenze di servizio indette dal Comune e dalla Provincia di Livorno, dall’UST, dalla ASL).

Si dà atto inoltre che i Responsabili di plesso lo scorso a.s. erano i seguenti insegnanti: Eleonora Sposini (Primaria Carducci), Angela Volandri (Primaria Antignano), Cristina Barbaro (Primaria Montenero); Lucia Gori e Veronica Cavallini (Infanzia Cave Bondi), Maria Chiara Micheletti  (Infanzia Quercianella), mentre  per il corrente a.s. sono stati incaricati i seguenti insegnanti: Eleonora Sposini (Primaria Carducci), Angela Volandri (Primaria Antignano), Roberta Magozzi (Primaria Montenero); Lucia Gori e Veronica Cavallini (Infanzia Cave Bondi), Maria Chiara Micheletti  (Infanzia Quercianella), Santa Formisano (Infanzia Banditella).

Le Funzioni Strumentali sono confermate negli Insegnanti: Federica Leotta, Carmelita De Blasio, Maria Grazia Piombanti e Clara Pietrini. All’inizio del corrente a.s. sono state aggiunte le seguenti Funzioni Strumentali: Franca Agostini  (Gestione del POF e Valutazione alunni) e Elena Pardini (Gestione del Piano di aggiornamento e formazione;  coordinamento settori di rilevanza infanzia/primaria).

	PROGETTI SCUOLA DELL'INFANZIA

	Nome del Progetto
	Plesso
	Percorso Didattico
	Periodo

	Playing in English
	Cave Bondi 
	Approccio ludico alla lingua straniera attraverso attività di gruppo e individuali 
	Febbraio – Maggio

Ins. Veronica Cavallini 

	Continuità Scuola Infanzia/Primaria 
	Cave Bondi  e Quercianella
	Percorsi didattici e formativi rivolti anche alle famiglie
	Dicembre – Maggio

Ins. Ernestina Pellegrini

	Progetto Genitori
	Cave Bondi Quercianella
	Approfondimenti delle attività didattiche inerenti la progettazione. Coinvolgimento di bambini e genitori
	Febbraio – Maggio

Ins. Gori Lucia



I Referenti di Progetto incaricati per il corrente a.s. sono:

	PROGETTI SCUOLA PRIMARIA

	Nome del Progetto
	Percorso didattico


	Periodo
	Plesso, classi e referente di progetto

	Continuità

Scuola Infanzia-Primaria
	Percorsi didattici e formativi di accoglienza e integrazione rivolto anche alle famiglie
	Dicembre - Maggio
	· L’intero circolo, 

Ins. Ernestina Pellegrini

	Continuità

Scuola Primaria-Secondaria di I grado
	Percorsi didattici e formativi per favorire l’inserimento degli alunni in un altro contesto scolastico
	Novembre- Maggio
	· Carducci

· Montenero

· Banditella

Ins. Ernestina Pellegrini

	Non è mai troppo presto


	Progetto relativo ai disturbi specifici di apprendimento
	Novembre -maggio
	· Carducci

· Montenero

· Banditella 
Ins. De Blasio Carmelita

	Acquaticità

Referente


	Attività ludiche in acqua rivolte alle classi che accolgono bambini con disabilità grave
	Gennaio - Maggio
	· Carducci

Ins. Leotta Federica

	Ancient Egypt


	Percorsi guidati alla conoscenza della civiltà egizia
	Novembre-Giugno
	· L’intero circolo – 

Ins. Francesco Del Zoppo

	Dal suono al Libro

Referente

Ernestina Pellegrini


	Progetto PIA finalizzato all’uso di differenti linguaggi per arrivare all’acquisizione di competenze di letto-scrittura
	Novembre-Maggio
	· Carducci

· Montenero

· Banditella

· Cave Bondi

Ins. Ernestina Pellegrini

	Lo spettacolo è vita
	Progetto interdisciplinare che propone UDA condivise dalle 6 classi  con tema connettore l’espressività

Artistica- teatrale
	Dicembre

Maggio
	· Montenero

Ins. Pietrini Clara


Al personale Docente e ATA trasferito con il 01/09/2010, e ai supplenti temporanei nominati nell’arco dell’anno, è stata consegnata sia l’informativa che l’incarico.


Agli alunni di prima iscrizione ed a quelli trasferitisi in corso d’anno, da altre Istituzioni Scolastiche, si è provveduto a consegnare l’informativa con relativo controllo di avvenuta ricezione. Le ricevute sono conservate nel fascicolo unico della privacy.


Ai nuovi nominati componenti dei consigli di intersezione, di interclasse e di Circolo si è provveduto a consegnare l’informativa e la nomina ad incaricato del trattamento. Al D.S.G.A. è stato consegnato il provvedimento di nomina ad incaricato del trattamento nella sua veste di componente di diritto della Giunta.


Ai fornitori di beni e servizi l’Istituzione Scolastica ha curato l’organizzazione per l’invio di richieste di attestazione di conformità. Tali documenti sono conservati nel fascicolo della Privacy. 

La Commissione Elettorale è stata rinnovata e ai componenti sono stati consegnate le nomine ad incaricato.

Gli incarichi di responsabilità, previsti dalle vigenti normative: D.Lgs. 81/2008 e D.Lgs. 195/03, accordo Governo Regioni del 26/01/2006, per il corrente anno stati così distribuiti:

fino al 31/12/2010 svolgeva la funzione di RSPP l’esperto esterno titolato, Geom. Marcello Faralli. A far data dal 01/01/2011 è stato sostituito nell’incarico dal Ing. Tommaso Chiavistelli, anch’egli esperto esterno titolato. L’A.A. Grazia Somale è stata sostituita nell’incarico di RLS (Rappresentante pro-tempore dei Lavoratori per la Sicurezza) dall’insegnante Elettra Anghelinas.

Gli incarichi di responsabilità previsti dal D.M. 388/02 (Piano di Primo Soccorso), per l’anno scolastico corrente sono stati distribuiti secondo criteri di uniformità rispetto alle varie sedi distaccate. E’ stato formato almeno un Collaboratore Scolastico per plesso, e più di un docente (di scuola primaria e infanzia) per ciascuna sede.

L'Amministratore di Sistema, a suo tempo individuato nel D.S.G.A. e nominato con atto n. 4119/A35 del 06/09/2010, continua ad esercitare le funzioni essenziali per la sicurezza delle banche dati e la corretta gestione delle reti telematiche, coadiuvato da personale (interno ed esterno) con competenze specifiche. Le funzioni attribuite all’Amministratore di sistema consistono in quelle essenziali per la sicurezza delle banche dati e la corretta gestione delle reti telematiche, ed in particolare: il salvataggio e ripristino dei dati (backup/recovery), l’organizzazione dei flussi di rete, la gestione dei supporti di memorizzazione, la manutenzione hardware (attraverso soggetto tecnico individuato), la predisposizione di sistemi idonei alla registrazione degli access log ai sistemi di elaborazione e agli archivi elettronici da parte Sua (nella sua qualità di “amministratore di sistema”), con registrazioni che abbiano caratteristiche di completezza, inalterabilità e possibilità di verifica della loro integrità, come richiesto dalla normativa vigente. L’informativa di cui all’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 è stata integrata con l’indicazione del nome dell’Amministratore di Sistema. Tutte le operazioni effettuate dalla citata figura sono tracciate al fine della massima trasparenza sull'operato. L’Amministratore di Sistema è stato altresì informato che il suo operato sarà sottoposto a verifiche periodiche da parte del Titolare del Trattamento.

Misure Fisiche

Sono rimaste attuate le misure minime previste nel D.P.S. approvato.

L’impianto anti-intrusione è presente solo nella sede centrale del Circolo; non è presente invece il sistema di rilevazione incendi, nonostante la richiesta inoltrata all’Amministrazione Comunale in data 16/03/2011, Prot. n. 2131/A23  e il successivo sollecito a mezzo fax in data 24/03/2011.
L’armadio ignifugo e blindato, sebbene richiesto con la nota sopra richiamata, non è stato ancora fornito dall’Amministrazione Comunale competente.

Nella nota inoltrata erano state altresì richieste le cassettiere chiudibili a chiave per gli insegnanti delle varie sedi, ma anche tali attrezzature non sono state fornite.

Misure Logiche

Rispetto al documento originario nulla è cambiato per quanto attiene le misure logiche.

Tutti i computer e il server sono dotati infatti di sistemi operativi di nuova generazione (superiori a Windows98), dotati di antivirus e l’accesso agli stessi è consentito soltanto mediante riconoscimento dell’utente (autenticazione).

E’ stato aggiornato l'elenco degli elaboratori elettronici, allegato al presente documento di revisione.

Misure Organizzative

Si dà atto dell’avvenuta formazione del personale dipendente nell’anno scolastico 2010/11, con sessione formativa tenuta da esperto esterno in data 13 settembre 2010, rivolta ai Docenti e ai Collaboratori Scolastici, e in data 14 settembre 2010 agli Assistenti Amministrativi (vedasi fogli firme allegati). In data 28 settembre 2010 è stato programmato un incontro formativo con l’esperto esterno e la DS e il DSGA.

Il personale risultato assente in occasione degli incontri formativi ha rilasciato apposita dichiarazione attestante i motivi dell'assenza o ha dichiarato di essere a conoscenza della normativa in materia e di tutti gli aspetti attuativi.

Verifiche periodiche

Il Titolare e il Responsabile operano periodiche verifiche al fine di monitorare la corretta applicazione della normativa e delle indicazioni impartite a tutto il personale dipendente.

In data 22/02/2011 è stata effettuata una verifica a cura del Titolare del Trattamento sulla corretta applicazione della normativa e sull’operato dell’Amministratore di Sistema non evidenziando particolari anomalie.


Si dispone che il presente documento di revisione venga allegato al D.P.S. originario e ne costituisca parte integrante e sostanziale.

Conclusioni

Agli  incaricati del trattamento sarà data informazione  circa il contenuto del presente documento, attraverso la consegna di una copia (una per plesso), con rilascio di ricevuta dell’avvenuta consegna, nella quale si dà atto della comunicazione dell’obbligo di uniformarsi al documento.

Il presente documento sarà ulteriormente illustrato ai docenti  in occasione del collegio di aprile e agli ATA in una specifica riunione tenuta in orario di lavoro. Entrambe le sedute saranno presenziate dalla D.S., coadiuvata dalla DSGA, nel rispetto delle disposizioni del D.Lgs 196/03 che prevede l’elaborazione di un piano di formazione per rendere edotti gli incaricati del trattamento dei rischi individuati e dei modi per prevenire i danni. 

In occasione delle riunioni, che saranno successivamente previste per la formazione, si provvederà anche alla valutazione ed alla revisione delle misure di sicurezza.

Allegati: 

· Nuovi provvedimenti di incarico 

· Foglio firma di presenza del personale alle sessioni formative

· Dichiarazioni del personale assente in occasione delle sessioni formative

· Elenco aggiornato degli elaboratori in uso

· Solleciti trasmessi all'Amministrazione Comunale

Il Titolare del Trattamento

Dott.ssa Camilla Pasqualini

________________________
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